Zakladni Skola Jinocany, prispévkova organizace, Prazska 54, Jinocany 25225

VNITRNIi RAD SKOLNi DRUZINY
(Vyhlaska €. 74/2005 Sb. O zajmovém vzdélavani)

&.SD /2023

Reditelka Skoly na zakladé ustanoveni § 30 zakona ¢.561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim,
vysSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydava vnitini fad Skolni druZiny
platny od 1.9.2023.
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I. Prava a povinnosti ucastnikii ve skolni druziné

1. Prava ucastniku

Ucastnici maji pravo:

a) uzivat zafizeni $kolni druZiny a ti¢astnit se viech akci SD

b) podilet se na hodnoceni své ¢innosti v SD

) na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, maji pravo a svobodu mysleni, projevu,
shromaZd'ovani, naboZenstvi, na odpocinek a dodrZovani zakladnich psychohygienickych podminek, na
rozvoj osobnosti podle miry nadani, rozumovych a fyzickych schopnosti na specialni péci v ramci
moZznosti Skoly jedna-li se o déti handicapované, s poruchami uc¢eni nebo chovani

d) na ochranu pred vlivy a informacemi, které by ohroZovaly jeho rozumovou a mravni vychovu a
nevhodné ovliviiovaly jeho moralku

e)na svobodu ve vybéru kamaradd, na volny Cas a pfiméfeny odpocinek a oddechovou ¢innost
odpovidajici jejich véku

f) na ochranu pred navykovymi latkami, které ohrozuji jejich télesny a duSevni vyvoj

g) maji pravo byt seznameny se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druZiné

2) Povinnosti ticastniki

U€astnici maji povinnost:

a) fidit se pokyny hlavni vychovatelky pfi vSech ¢innostech ve Skolni druzZiné

b) své oSaceni a aktovky odkladat na urCené misto, véci, které je moZno zamenit, je nutné oznacit,
pripadnou ztratu ¢i zaménu hlasi ticastnici ihned vychovatelce

c) za hry, knihy, hracky i jiné pomticky odpovida kolektiv tcastnikt, kterému byly pridéleny,
vychovatelka neodpovida za pfinesené hracky a mobilni telefony/hodinky

d) dodrZovat Skolni fad, vnitini fad Skolni druZiny, predpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli seznameni, pfi vyuZivani dalSich prostor Skoly (télocvicna, hFiSté, knihovna...) dodrZovat fad
téchto prostor

e) pri vychazkach na vefejnych komunikacich dbat dodrZovani pravidel silni¢niho provozu

f) plnit pokyny pedagogickych pracovniki skoly popt. DalSich zaméstnancti Skoly vydané v souladu s
pravnimi predpisy a Skolnim fadem

g) vyjadfovat sva minéni a nazory vzdy sluSnym zptsobem

h) neprodlené nahlasit kterémukoliv pedagogickému pracovnikovi Skoly, stanou-li se svédkem kradeze,
poskozovani majetku nebo jiného zavazného prestupku




I1. Prava a povinnosti zakonnych zastupci

1. Prdva zdkonnych zdstupcti

Zakonni zastupci maji pravo:

a)na informace o chovéni t¢astnika v SD

b) na informace o akcich pofadanych SD

c)podévat navrhy k praci SD

2. Povinnosti zdkonnych zdstupcti ucastnikii

Zakonni zastupci maji povinnost:

a) zakonni zastupci ticastnika jsou povinni oznamovat didaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani
nebo bezpecnost ticastnika a zmeény v téchto tidajich

b) zakonni zastupci ucastnika prihlaseného k pravidelné dochazce do druZiny sd€li pisemné vychovatelce
Skolni druziny rozsah dochazky a zptisob odchodu tcastnika z druziny, tyto tdaje jsou zaznamenany v
prihlasce

c) odchylky od dochazky tc¢astnika, nebo pokud ma ti¢astnik odejit ze SD jinak ¢i s jinou osobou, nez je
obvyklé a je uvedeno v prihlasce, sdélit tyto skutecnosti vychovatelce pisemné

d)ze SD si prebirat ticastniky osobné (mohou uvést i dal$i opravnéné osoby k vyzvednuti i¢astnika) nebo
mohou pisemné pozadat, aby ticastnik odchazel ze SD sdm v uréenou hodinu (v3e je fadné zaznamenano
v prihlasce)

e) vstup do budovy SD je pouze na zazvonéni, doty¢ny vycka na pokyny vychovatelky

f) vyzvednout ticastnika nejdéle do 17.00 hodin, v pripadé nevyzvednuti ticastnika ve stanovenou dobu,
vyzve vychovatelka telefonicky zdkonného zastupce, aby se pro ucastnika dostavil, v pripadé, Ze tak
zakonny zastupce neucini, nedostavi se pro tcastnika do 1/2 hodiny po ukonceni provozni doby, uvédomi
vychovatelka Feditelku Skoly, ta rozhodne o dalSim postupu (podle situace je mozné informovat OSPOD)

II1. Pravidla vzajemnych vztahu acastnikii a jejich zakonnych zastupcti se zaméstnanci

a) vsichni pracovnici skoly a tcastnici SD se vz4jemné respektuji, dbaji na vytvateni partnerskych vztahii
podloZenych vzajemnou tctou, divérou a spravedlnosti

b) vsichni pracovnici $koly a Gicastnici SD dbaji o dodrzovéni zakladnich pravidel slusného chovani a
pravidel slusné a zdvorilé komunikace

c) vsichni pracovnici skoly a ticastnici SD dbaji na udrZovani poradku a Cistoty ve viech prostorach skoly
d) vyzve-li feditel $koly nebo vychovatelka SD zdkonného zéstupce k osobnimu projednani zavaznych
otazek tykajicich se ucastnika, konzultuje termin schiizky se zédkonnym zastupcem

e)ucastnik zdravi pracovniky Skoly srozumitelnym odpovidajicim pozdravem, ten ucastnikovi na pozdrav
odpovi

f) rodice a dalsi navstévnici do uceben skolni druziny nevstupuji z hygienickych divodu

g) za cenné véci, vyssi financni obnosy a hracky, které si déti pfinesou z domova (maji je pod osobni
kontrolou), Skolni druZina neruci

h)vychovatelky zajisti, aby kazdy ucastnik mél v prihlaSce zapsany tyto udaje:

- telefonni cisla zdkonnych zastupcti

- zdravotni pojiStovnu tcastnika

- adresu tcastnika a koly, sdéleni o rozsahu dochéazky a zpisobu odchodu ti¢astnika ze SD

i) vychovatelé vénuji individualni péci ucastnikiim z malo podnétného prostredi, ticastnikiim se
zdravotnimi problémy a SPU ¢i chovani, pfi ¢innostech zohlediuji vysledky 1ékarskych vysetieni, zprav a
doporuceni Skolského poradenského zarizeni a sdéleni rodict o tGcastnikovi

j) zvlasté hrubé slovni a umysiné fyzické ttoky ucastnika viici pracovnikiim druZiny nebo ostatnim
Ucastnikiim se vzZdy povazuji za zdvazné poruSeni povinnosti stanovenych timto rddem a je to diivod pro
vylouceni ze SD

k) zaméstnanci dodrZuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi p¥i praci a protipoZarni
predpisy, pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné zavady
technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti zabranit vzniku Skody, sleduji
zdravotni stav ucastnika a v pripadé nahlého onemocnéni Gcastnika informuji bez zbyte¢nych pritahii
vedeni Skoly a rodice postiZeného ticastnika, nemocny ucastnik mize byt odeslan k 1ékarskému vySetreni
Ci oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby, pfi urazu poskytnou ucastnikovi nebo jiné osobé prvni pomoc,
zajisti oSetteni tcCastnika lékafem, traz ihned hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy trazt, pripadné



vyplni predepsané formulare, oSetfeni a vyplnéni zaznamti zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho
svédkem nebo ktery se o ném dozvédél prvni

IV. Provoz a vnitini reZim Skolni druziny

a)Zakladni udaje:

Adresa: Zakladni Skola Jinocany, prispévkova organizace, Prazska 54, 25225 JinoCany

Telefon: vedouci vychovatelka — 775 582 822 , II. oddéleni — 775 582 823

Web Skoly: www.skolajinocany.cz

ICO 71002120

Reditelka: Mgr. Iva Sreplové

Vedouci vychovatelka: Venuse Sejvlova

Vychovatelky: Jindra Jabtirkov4, Mgr. Tatiana Vicanova, Mgr. Jana Hejtmankova

Kapacita: 85 ucastniki

Provoz: 6.45 - 7.45 hod. (ranni druZina)

11.45- 17.00 hod (odpoledni druZina)

Pobyt venku: vyuZivan areal Skoly, détské hristé v obci, fotbalové hristé v JinoCanech

b) odchody ze SD jsou stanoveny takto: po obédé do 13.00 hod. a po 15.00 hod jak ur¢i zakonny
zastupce pisemné v prihlasce.

Pouze v zavaznych pfipadech odchazi ti¢astnik ze SD mimo dobu uréenou v prihlasce. V pfipadé zmény
odchodu ze SD je tfeba tuto zménu nahlésit osobné predem. Ucastnici nebudou ze SD uvolfiovani na
zakladé telefonického rozhovoru

c) do SD se ti¢astnici pfihlauji pisemné na pfihlasku (1. a 2. ro¢nik) — od 15.6. - do 30.6.xx, ostatni
Ucastnici béhem prvniho tydne v zari, icCastnika je mozZné prihlasit kdykoliv béhem Skolniho roku (musi
byt volna kapacita SD) na zakladé pisemné Zadosti zdkonnych zastupci i odhlasit béhem skolniho roku,
pokud je tucastnik béhem Skolniho roku odhlasen, neni moZné ho prihlasit ve stejném Skolnim roce znovu
d)zakonni zéstupci ti¢astniki jsou sezndmeni se $kolnim fadem, vnitinim fadem SD, s SVP ZV a se
stanovenim uplaty za SD pfi zapisu tc¢astnikti do SD, s vychovatelkou fesi vzniklé problémy osobné pfi
vyzvednuti ditéte nebo pisemnou formou ( mohou vyuZit pro sdéleni e-mail)

V. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi ucastniku, stanoveni nejvyssiho poctu
ucastnikt na jednoho ped. Pracovnika

a) oddéleni se napliiuji nejvyse do poctu 30 tcastnikii. Reditel stanovuje touto smérnici nejvyssi pocet
ucastniki na 1 pedagogického pracovnika s ohledem na druh vykonavané Cinnosti ticastniku a jejich
ptipadné SVP, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

1) pfi b&Zné ¢innosti ve tfidach a mistnostech SD, na skolni zahradé, vychazkach po béznych trasach v
okoli Skoly s béZnym dopravnim provozem, max. 25 déti

2) pri organizacné ¢i dopravné narocnych nebo vyjimecnych akcich projedna vychovatelka s feditelkou
Skoly predem organizacni zajiSténi akce vCetné poctu doprovazejicich osob

b)pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o zaji$téni bezpe¢nosti a ochrany zdravi G¢astnikd a jejich
ochrany pred rizikovym chovanim a pfed projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili jako ve Skolnim
fadu, pokud SD pro svoji ¢innost vyuziva odborné ucebny, ¥idi se prislusnymi fady pro tyto ucebny,
vSichni Gcastnici se chovaji pri pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek sviij ani
jinych osob, tcastniktim neni v dobé mimo vyucovani dovoleno zdrZovat se v prostorach Skoly, pokud
nad nimi neni vykonavéan dohled zptisobilou osobou

c) kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niZ dojde béhem pobytu ucastnikii ve Skolni budové, nebo mimo
budovu pri akci porfadané Skolni druZinou ucastnici ihned ohlasi vychovatelce

d) vychovatelé skolni druziny provedou prokazatelné pouceni ucastniki prvni den Skolniho roku a
dodate¢né pouceni ucastnikd, ktefi prvni den chybéli, provedou o tom pisemny zaznam, Skolni druzina
odpovida za ti¢astniky v dobé dané rozvrhem ¢innosti druziny (max. do doby odchodu ti¢astnika ze SD)
e) ucastnici chodi slusné a Cisté obleCeni a upraveni

f) icastnikiim je zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebici a vypinaci, pfi praci s nimi dbaji pokynti
vyucujicich, p¥i prechazeni do jinych uceben, ¢i jinych akcich mimo budovu Skoly se Fidi pokyny
doprovazejicich osob a pravidly silni¢niho provozu, pred takovymito akcemi doprovazejici vychovatelka


http://www.skolajinocany.cz/

Ucastniky zvlast’ pouci o bezpecnosti a toto datum pouceni zapiSe do Prehledu vychovné vzdélavaci
prace.

g) pii ¢innostech v télocvicné, na Skolnim hFisti a zahradé, v knihovné zachovavaji ucastnici specifické
bezpecnostni predpisy pro tyto ucebny, dané provoznim fadem, vychovatelé jsou povinni s nimi seznamit
Ucastniky pri prvni navstéveé téchto prostor, o vSech poucenich BOZ déti provede vychovatelka zaznam do
Prehledu vychovné vzdélavaci prace.

h) pouceni na pocatku Skolniho roku provadi vychovatelka nebo jiny ur¢eny pedagogicky pracovnik,
ktery ucastniky seznami zejména:

- s obsahem vnitfniho fadu Skolni druZiny

- se zasadami bezpecného chovani ve Skolni druZiné, na chodbach, v Satnach, pti odchodu a pfichodu ze
SD, na schodisti, na vefejnych komunikacich a na autobusové zastavce

- se zakazem prinaSet do Skoly véci, které nesouviseji s vyucovanim

- s postupem pfi Urazech

- s evakuaci osob dle pozarniho evakuacniho planu

i) pfi pouceni na pocatku ¢innosti ve Skolni druZiné vychovatelka seznami tcCastniky s pravidly
bezpecného chovani a upozorni e na mozné ohroZeni Zivota, zdravi ¢i majetku, pti pouceni pred akcemi,
které se uskuteCiiuji mimo Skolni druZinu (vychazky, vylety, apod.) seznami se vSemi pravidly chovani,
pripadnymi zakazy apod.

j) pouceni pred prazdninami provadi vychovatelka, ktera predevsim:

- varuje ucastniky pred Skodlivymi vlivy alkoholu, koufeni, znamostmi s neznamymi lidmi apod.

- upozorni je na mozné nebezpeci pro Zivot a zdravi v pripadé nalezu manipulace s nevybuchlou munici
- informuje o nebezpeci vzniku poZaru, o dopravni kazni, varuje pred koupanim v mistech, ktera neznaji,
apod.

k) kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niZ dojde béhem cinnosti ve druZin€, na chodbé, hfisti nebo dalSich
prostorach Skoly jsou ucastnici povinni hlasit ihned své vychovatelce nebo jinému zaméstnanci Skoly

VI. Ochrana ucastnikii pred socialné patologickymi jevy a projevy diskriminace,

nepratelstvi nebo nasili

a) vSichni pedagogicti pracovnici, zejména Skolni metodik prevence, pribézné sleduji konkrétni
podminky a situaci ve Skole z hlediska vyskytu socialné patologickych jevi, uplatiiuji rizné formy a
metody umoziujici v€asné zachyceni ohroZenych dcastniki

b)Skolni metodik prevence zajiSt'uje spolupraci s rodici v oblasti prevence, informuje je o preventivhim
programu $koly a dalSich aktivitach na zahajovaci tfidni schiizce rodicti, Skolni metodik prevence
spolupracuje na zakladé povéreni feditele Skol s dalSimi institucemi zaméfenymi na socialné pravni
ochranu déti a mladezZe

c) Gcastnici SD maji pFisny zdkaz noseni, drZeni, distribuce a zneuZivani ndvykovych latek v areélu 3koly,
poruSeni tohoto zakazu se bere jako hrubé poruseni Skolniho Fadu, feditel Skoly vyuZije vSech moZnosti
danych mu pfisluSnym zakonem vcetné moZnosti dat podnét k zahajeni trestniho stihani osob, které se na
poruseni tohoto zédkazu podilely, feditel Skoly nebo jim povéreny pracovnik bude informovat zdkonné
zastupce déti, u nichZ bylo zjiSténo poruSeni tohoto zakazu, o zjiSténich informuje zakonné zastupce a
zaroven je seznami s moznosti odborné pomoci

d) projevy Sikanovani a diskriminace mezi ticastniky, tj. Nasili, omezovani osobni svobody, poniZovani,
zneuzivani informacnich technologii k znevazovani distojnosti apod., kterych by se dopoustél kdokoli
vici komukoli (déti i dospéli), jsou v prostorach skoly a pti Skolnich akcich prisné zakazany a jsou
povazovany za hruby prestupek proti skolnimu Fadu a fadu SD, podle okolnosti feditel $koly uvazi
moznost dalSiho postihu tcastniki, ktefi tento zakaz prestoupi a bude o svych zjisténich informovat jejich
zakonné zastupce

e)pedagogicti pracovnici dbaji, aby eticka a pravni vychova, vychova ke zdravému Zivotnimu stylu a
preventivni vychova byla vyucovana v souladu se Skolnim vzdélavacim programem

f)pedagogicti pracovnici jsou povinni v souladu s pracovnim fadem vykonavat kvalitni dohled nad
ucastniky o prestavkach, pred zacatkem vyucovani, po jeho skonceni i béhem osobniho volna Zaki a to
hlavné v prostorach, kde by k socialné patologickym jeviim mohlo dochazet

g) vSichni pedagogicti pracovnici vénuji v souladu s minimalnim preventivnim programem naleZitou
pozornost vychové ke zdravému Zivotnimu stylu a podporuji preventivni aktivity v mimoskolni vychové,



peclivé sleduji pripadné projevy zneuZivani navykovych latek a ostatni patologické jevy (hracstvi,
Sikanovani, vandalismus, kriminalita, xenofobie, rasismus) a navrhuji cilena opatfeni, v této oblasti
spolupracuji s preventistou socialné patologickych jevii

h) pro ucastniky a zaméstnance Skoly plati pfisny zakaz koureni a piti alkoholickych napoji v celém
arealu Skoly

i) za hruby prestupek proti Skolnimu fadu je povazZovano i prinaseni nejriiznéjsSich bodnych, secnych a
stielnych zbrani, munice a zdbavné pyrotechniky, tyto predméty budou v piipadé vyskytu ve Skole Zakiim
odebréany a predany zdkonnym zastupcim, soucasné bude informovéna Policie CR

j) pri odhaleni jakéhokoliv projevu Sikany (slovni i fyzické) bude Skola vyuZivat vSechna dostupna
vychovna opatfeni a moZné postupy pri feSeni této Sikany, postupuj se podle Krizového planu Skoly (k
nahlédnuti na nasténce $koly). Nepfipustny je jakykoliv projev sikany. Sikanovani a stejné tak pasivni
prihliZeni Sikané a jeji nenahlaSeni je hrubym poruSenim Skolniho fadu. Projevy tohoto chovani budou
projednany s rodici a dohodnuty kroky k napravé. Pokud Sikanujici ucastnici své chovani nezméni, ma
skola ohlasovaci povinnost Policii CR. Stejna pravidla plati, pokud by agresivni jedinci obratili takové
chovani vici pracovniktim Skoly.

VII. Podminky zachazeni s majetkem skolni druziny ze strany ucastnikii

a) ucastnik Setrné zachazi se svéfenymi pomickami, hrackami a jinym Skolnim majetkem, kazdé
svévolné poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, Gcastnik, ucitelt Ci jinych osob hradi v plném rozsahu
zakonni zastupci ucastnika, ktery poskozeni zptisobil

b)kazdé poskozeni nebo zavadu ve Skolni druziné hlasi dité vychovatelce

c) poZaduje-li Skola nahradu Skody po ucastnikovi, musi poskozeni véci vZdy proSettit vychovatelka a
poridit zaznam z Setfeni s podpisy vSech zucastnénych

d) kazdy dcastnik odpovida za Cistotu a poradek svého pracovniho mista a nejbliZzsiho okoli, pred
odchodem ze Skolni druzZiny kazdé dité uklidi své pracovni misto a jeho okoli

e) Ucastnikiim je pfisné zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebici a vypinaci

f)z bezpecnostnich diivodu se uicastnikiim zakazuje otevirani oken ve skolni druziné i v jinych prostorach
Skoly

g) ucastnici dodrZuji hygienické zasady na WC a v umyvarnach, Setrné manipuluje s vodovodnimi
bateriemi a splachovadly

VIII. Pouzivani mobilnich telefonii, hodinek a elektronické posty

a) vsem vychovateltim i icastnikiim se pfiznava pravo uzivat ve skolni druziné mobilni telefon, jako
ideédlniho komunikacniho prostfedku pfi nahlych a nepfedvidanych udalostech i s ohledem k pravu
kaZdého jedince na socialni kontakty

b) noSeni mobilniho telefonu do Skolni druZiny a jeho pouZivani zde se déje vyhradné na vlastni riziko
majitele pristroje, vSechny osoby maji mobilni telefon pod osobni kontrolou

c) ucastnici po prichodu do Skolni druZiny mobilni telefon vypinaji, jeho aktivni pouZiti se déje pouze s
védomim vychovatele

d) je prisné zakazano zneuzivat mobilni telefon k anonymnim a jinym nevhodnym telefonattim, porizovat
filmovou dokumentaci ¢i fotodokumentaci v celém aredlu Skoly i p¥i Skolnich akcich

e) je prisné zakazano zneuZivani Skolnich PC k odesilani a preposilani poplasnych zprav a otevirani
stranek s erotickym, rasistickym a nacionalistickym obsahem a stranek, které nejsou diivéryhodné a
mohly by napadnout PC virem

f) pfi pouzivani skolnich mobilnich telefoni a pfi praci na Skolnich pocitacich je kazdy povinen dodrZovat
zasady Narizeni EU-GDPR o ochrané osobnich dat tykajicich se IP adres a seznamu telefonnich ¢isel. IP
adresy a telefonni ¢isla nesmi byt poskytnuta tfetim osobam

V Jinocanech dne 31.8.2023

Mgr. Iva Sreplové
feditelka Skoly



